
ズバリ解決！！   

Excel２０１３仕事のスゴ技 

関数テクニック 
 

 Excel をビジネスで使いこなしたい方を対象に、関数を使えばここまで入力の手間が省け

る！こんな関数の使い方があったのか！など関数の便利さを学習します。また事例にあわせ

て Excel の操作方法だけでなく、売上や取引などに関するビジネスの基礎知識も合わせて

解説していきますので、実務にも活用いただける内容です。 

◆実施要項◆ 

日 時：平成２８年 9 月 7 日（水）9：３０～１６：３０ 

＊昼食は各自おとりください。12：00～１３：００まで（予定） 

場 所：新仙台ビルディング ５階会議室 （仙台市青葉区大町 1-1-30） 

        ※会場には専用駐車場がございませんので、公共の交通機関をご利用願います。 

         なお、お車でお越しの方は、近隣の有料駐車場をご利用下さい。 

受講料：会員 １名：４，０００円 非会員 １名：８，０００円（税込・テキスト代含む） 

講 師：富士通エフ・オー・エム 専任インストラクター 

定 員：１０名 ＊お申込み順で定員になり次第締め切らせていただきます。 

共催・問合先：公益社団法人仙台北法人会 ・ 公益社団法人仙台中法人会 

仙台市青葉区大町１丁目１－３０   電話 022-263-015１ 
 

  

FAX 送信先 ０２２（２６８）０２０５ 

パソコンセミナー【Excel2013 関数テクニック】申込書 

法 人 名  会員 ・ 非会員 

所 在 地  

電 話 番 号   受講者名  

FAX 番 号  受講者名  

E - m a i l                ＠ 

※個人情報の取り扱いについては、本会の事業活動以外の目的で利用することは一切ございません。 

※なお、セミナーの開催進行に必要な最低人数などにより、中止になる場合もございますので、 

予めご了承下さい。 

パソコンセミナー 



【Excel2013 関数テクニック】 

❀講座内容❀ 
 

 内     容 

午 

 

 

前 

関数の基本 

関数とは 

関数を入力する 

関数の引数に名前を使用する 

請求書の作成 

事例と処理の流れを確認する 

参照用の表を準備する 

連番を自動入力する 

参照用の表からデータを検索する 

総額を計算する 

請求金額と支払期日を表示する 

午 

 

 

後 

売上データの集計 

事例と処理の流れを確認する 

外部データを取り込む 

商品別の売上集計表を作成する 

商品カテゴリ別の売上集計表を作成する 

商品カテゴリ・商品カラー別の売上集計表を作成する 

顧客住所録の作成 

事例と処理の流れを確認する 

郵便番号・電話番号の表記を整える 

顧客名の表記を整える 

担当者名の表記を整える 

住所を分割する 

重複データを削除する 

新しい顧客住所録を作成する 

ブックにパスワードを設定する 

 
 
 
 
 


